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Stellenausschreibung 

 
Der Abwasserverband Oberer Fallbach mit Sitz in Ronneburg sucht schnellstmöglich 

eine/n Sachbearbeiter/in Verwaltung m/w/d 
 auf Minijobbasis (jährlich ca. 130 Stunden) 

 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

o Rechnungsprüfung, Rechnungskontrolle und Rechnungsanweisung 
o Vorbereitung, Nachbereitung sowie Abwicklung des Sitzungsdienstes, 

teilweise in den Abendstunden 
o Erstellung des Haushalts einschließlich der erforderlichen Anlagen 
o Durchführung von Ausschreibungsverfahren 
o Erstellung und Bearbeitung von Statistiken 
o Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstätigkeiten 

 
Wir erwarten: 

o Selbstständige, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
o Organisationsgeschick sowie Verantwortungsbewusstsein 
o Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
o Möglichst Kenntnisse und Erfahrungen im Verwaltungsbereich, vorzugsweise im 

kommunalen Umfeld 
o Freundliches und sicheres Auftreten 

 
Wir bieten: 

o Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
o Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
o Beschäftigung im Rahmen eines Minijobs 
o Eine Vergütung, die sich nach persönlicher Qualifikation und Eignung richtet und 

verhandelbar ist 
 

Der Eintritt erfolgt zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Ertl, Tel.Nr. 06184 - 938566 jeweils mittwochs von 14.30 – 
17.00 Uhr oder per E-Mail AVObererfallbach@ronneburg.eu zur Verfügung. Bitte senden 
Sie uns Ihre aussagefähige Bewerbung schriftlich (ohne Originale) bis spätestens 
19.06.2026 an den Abwasserverband „Oberer Fallbach“, Schulstr. 9, 63549 Ronneburg 
oder per Mail an gemeinde@ronneburg.eu. 
 
Mit Abgabe der Bewerbung willigt der/die Bewerber/in in die Speicherung der 
personenbezogenen Daten während des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf ist 
jederzeit möglich, jedoch kann die Bewerbung dann nicht mehr berücksichtigt werden. 

 Gemeinde Ronneburg        Stadt Büdingen 


